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IMPORTANTE: Ordem de Produção serve para dar entrada no produto fabricado e saída dos 

insumos utilizados na fabricação.

1º) Entrar no sistema

2º) Entrar na opção Materiais.

3º) Entrar no módulo de Planej. de Produção

4º) Clicar em Manutenção.

5º) Clicar em Ordem de Produção

6º) Aparecerá a tela de filtro abaixo:

A tela  de  filtro  permite  selecionar  um período,  ou  numeração da  ordem de produção  e  a
situação das ordens de produção, ou seja, se são todas as situações, ou só as ordens em
abertao, ou só as ordens em processo, ou as ordens finalizadas. Filtre de acordo com a sua
necessidade.

7º) Clicar no botão 
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8º) Aparecerá a tela abaixo:

9º) Para incluir uma nova ordem de produção, clique no botão Novo 

10º) Aparecerá a tela abaixo para preenchimento dos dados solicitados. Segue exemplo:
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Preencher os campos.

• Data de Emissão: é a data de inclusão da ordem de produção.

• Data de Entrega: campo de preenchimento não obrigatório, pode ser preenchido com 

data prevista para entrega.

• Observação: campo de preenchimento não obrigatório, porém pode ser preenchido 

com o nome do cliente, número do pedido do cliente, etc.

• Produto: Informar o produto que será fabricado

• Quantidade: Informar a quantidade que será fabricada. 

• Explodir em todos os níveis: serve para que sistema considere os insumos até o

último nível da estrutura, por exemplo: na fabricação de uma mesa, que é o produto

acabado, a empresa usa tinta, porém esta tinta também é fabricada internamente. 

A tinta terá uma estrutura cadastrada no sistema e clicarmos neste ícone o sistema

gerará a saída dos componentes para a composição da mesa e também a saída dos

componentes da tinta.

• Após inserir os dados, clicar em OK do produto. 

11º) Clicar no botão .

12º) Aparecerá a tela abaixo:
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A Situação da Ordem de Produção “Aberto”, o sistema permite alterar quantidade do material

que será fabricado, alterar ou excluir insumos ou imprimir a ordem de produção. 

A ordem  de  produção  está  gravada,  porém  ainda  não  atualizou  os  saldos  em  processo

(componentes/insumos) e o saldo em produção (material que será fabricado).

Então precisamos iniciar a ordem de produção. A inicialização fará a atualização dos saldos em

processo e em produção. 

Vamos inicializar a ordem de produção do material:

13º)  Clicar  em (Iniciar Produção)

14º) Aparecerá a tela abaixo:
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Observação: Os insumos aparecerão em preto, isso significa que tem saldo em estoque para

produzir. Caso apareçam em vermelho significa que tem estoque disponível para produzir, não

permitindo a inicialização da Ordem de Produção. 

13º) Clicar em

Após a inicialização a situação da ordem mudará de Aberta para Em Processo. 

14º) Aparecerá a tela abaixo:
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Com Situação  a situação da Ordem de Produção “Em processo”,  não será permitido alterar

a quantidade a ser produzida, alterar ou excluir insumos.

Observação: Há casos que na produção, usam mais  ou  menos  insumos  do  que  o

sistema calculou,  nesse caso podemos  ajustar insumos , para que as baixas de estoque

(componentes/insumos) sejam feitas de acordo com a quantidade real utilizada na produção.

No nosso exemplo, foi calculado 1,500 de farinha de rosca, digamos que foi utilizado

1,350 Kg, clicar em ajustar insumos, alterar o insumo e informar 1,350.
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Após ajustado as quantidades dos insumos, clicar em Salvar. 

15º) O sistema volta para a tela que mostra ordem de produção com status “Em Processo”

16º) Então, vamos informar a Finalização da ordem de produção, ou seja, a fabricação foi
concluída.

17º) Na tela de navegação, onde mostra que a ordem de produção está na situação “Em 
Processo”.

18º) Clicar em “Finalizar Produção”

19º) Aparecerá a tela abaixo:
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20º) Clicar duas vezes na Quantidade, e aparecerá a tela a seguir:
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Exemplo de baixa:

Observação:  No  exemplo  acima,  informamos  que  não  fabricado  10  conforme  havia  sido

solicitado, e sim 9 Pacotes do produto. 

Se clicar em salvar, esta Ordem de Produção ficará com um pacote a fabricar, e  situação “Em

processo” e poderá dar baixa depois desse um pacote, mas se  teclar em “Finalizar”, está

dizendo para o sistema que fabricou 9 unidades e não 10, mas que a ordem de produção está

sendo finalizada.

21º) Quando Finalizar, mostrará a tela a seguir:
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Observação: O sistema apresenta esta mensagem quando a quantidade produzida é diferente

da quantidade solicitada. 

Se, foi solicitado para produzir 10 pacotes, porém resolve-se interromper a produção e fabricar

somente 9, os insumos não utilizados devem retornar para estoque. Assim a resposta para a

pergunta Deseja lançar sobras como refugo deve ser Não.

Porém, se esta sobra é porque ocorreu algum problema e o insumo não pode ser usado e  por

isso fabricou somente 9 pacotes e não 10 como planejado, neste caso deverá clicar Sim para a

pergunta Deseja lançar as sobras como refugo, e o sistema gerará saída do estoque como

perda.

22º) Após informar ou não as Sobras como Refugo, o sistema mostrará a tela a seguir:

A Ordem de  Produção  foi  finalizada  e  a  movimentação  de  estoque  foi  gerada:  baixa  dos

componentes/insumos e entrada do material fabricado no estoque. 
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