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IMPORTANTE: Quando as notas de fornecedor sdo langadas na rotina de Recebimento do
modulo de materiais, ndo € correto incluir notas nesta rotina. Essa rotina apenas dever ser
utilizada para langar notas de prestagao de servigo ndo conjugadas, ou outras despesas.
1°) Entrar no sistema

2°) Aba Financeiro.

3°) Entrar no médulo de Contas a Pagar

(j Contas a Pagar

iCadastros Movimentos Consultas  Relatdrios  Ferramentas

sche oy

4°) Clicar em Movimentos

5°) Clicar em Pagamento de Titulos

6°) Aparecera a tela de filtro abaixo:

ra1 Filtro de Contas 2 Pagar

Tipo de Documento

v TOD0S { Emizz3o de 050142010

v DUPLICATAS

v IMPOSTO até 0E/03/2010

v MF

v| RECIED Fornecedar 0

¢ Q. x Cancela

A tela de filtro permite selecionar um periodo de emissédo e um fornecedor, o sistema
apresentara somente os documentos do fornecedor selecionado dentro do periodo informado.

7°) Clicar no botao v/ 0K |
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8°) Aparecera a tela abaixo:

(j Baixa do Contaz a Pagar EE

Arquive  Movimento  Ordern

DX & Wb o2 |

Mavegacso ‘ Dados ]

Documento i}

Docto |Ti|:u:| |F'arce|a|Furnecedu:ur Emizzdo Yencimento [V Parcela W1 Aberto -~
1 REC ELETROPALLDO 040220 | 06/03/2010 1.000.00 1.000,00] |
OF MARES 0e/0/2m0 100242010 715,90 715,90
OF I TABALAMNA 12/m2mo 11/02/200 944,58 944,58
MNF AMBC SISTEMAS manzs2mo 15024200 450,00 450,00
OP A LIARTE 05020 03/02/2010 22787 221787
OF LIARTE 05/01/2010 160242000 21786 21786
OF LarvaPAND 04012000 | 23/0 /2000 613,20 613,20
OF ACP 140200 28/ /200 21200 21200
OF A GEMESIS Qa/mszmn | z2/02/2mo 1.396,07 1.396,07
OF GEMESIS 02/0m/2m0  03/03/20€10 1.396,08 1.396,08
OF CROMOS TINTAS ams2mon | 22/02/2m0 930,40 930,40
OP A VERGUIMICA 04/ms2mo  08/02/200 748,00 748,00
OF YERGUIMICA n4/ms2mo 150242010 748,58 748,58
OF AMTALIS 050200 160242010 4.459.47 445347 -

3

9°) Localizar e selecionar o documento que deseja fazer a baixa.

10°) Clicar no botdo Novo b

11°) Aparecera a tela abaixo para preenchimento dos dados. Segue exemplo:
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D ocumento

W' 0K

[Data do Pagamento

Cancela
Yalor do Pagarnento 1.000.00 x—

“alor doz Juros 0,00

Walor do Dezconto

Obzervacies

Conta Carrente

Preencher os campos clicando ENTER apés o preenchimento.

12°) Clicar no botao AI
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