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IMPORTANTE: Para inserir cotagdo de precos, tem duas opg¢bes, quando ha cadastro do

fornecedor e quando ndo ha, sera demostrado nas instrugées.

1°) Entrar no sistema
2°) Entrar na opcao Materiais.

3°) Entrar no modulo de Compras
ﬁ Administragde de Compras S s S

Cadastros  Movimentos  Consultes  Rektorios  Ferramentas

N & B ™

4°) Clicar em Movimentos.

5°) Clicar em Cotagéo de Precos.

6°) Aparecera a tela abaixo:

3 Filtro de Cotacdo - — ==
Grupo
Emizzdo de 7 TOD0S
até 09/06/2016 I
Fommecedor de
até :

7°) Clicar no botao
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Arquive  Movimenta  Ordem

EEW IR TR -1

Mavegago | Eu:utau;ﬁu:ul Iters |

Cotacdo Emizsdo Farnecedar Dbzevacio

4

[ ) Desfazer!

9°) Clicarem [

10°) Aparecera a tela abaixo:
&3 Inclusio de Cotagdo

d

Arquive  Mowimenta  Crdem

DN W @b w2 o @\ v

CotagZo| ftens |

Cotagdo Emizzao 09/06/2016
Fornecedar i &

Telefone

Contato

Ernail
Tipo de Salicita. |EH Solicitacan t‘g

Grupo ﬂ
Cond. Pagto @
|

Prazo de Entrega Frete

Obzervacies

" ’ q’ Grawva ] ’ = Desfazer]
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11°) Preencher as informagdes da tela da aba Cotagdo, conforme negociagdo com seu

fornecedor

Observagcado: caso o fornecedor ndao tenha cadastro, s6 informar o nome do mesmo
manualmente,
Farnecedar 0 FORMECEDOR NOVO| @ |

e clicar enter, nesse momento vai abir uma tela informando que.

Confirmagic ﬁ

| Registro ndo Localizado
¥ Deseja continuar ?

e

S6 informar Sim e continuar o preenchimento.

% Inclusdc de Cota
Arquive  Mowimenta  Crdem
Cotag3o | tens

Cotacdo Emizzdo 09/06/2016

Fornecedar FORMECEDOR MOYWO (‘%
Telefone 123456739

> ¥ 1 e = i
1 M M = NI -7 Lot i
| q El HA 1 £ i =

Contato teste

| Email al@tezte com. br

| Tipo de Solicita. | SOLICITACAD DE COMPRAS [=] Solicitacan ®
Grupo '
Cond. Pagtao |E|

Prazo de Entrega Frete

Obzervacies

’ ¥y Desfazer

[ o Grava ]

Tipo solicitacao: informar solicitagdo de compras e logo a frente informar o numero da

solicitagdo de compras feita.
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12°) Preencher as informacdes da tela da aba ltens;

ﬁ Inclusdo de Cta ac EEE
Arquive  Movimento  Qrdem
LN R T i < A
tens
Preco 0000000 Tatal 000 QK
Moeda | REAIS (] lems 1800 Ipi 3200 . Cancela
[tern katerial Descricdo Huantid. Preco Ali
I 1 344601E0 ADAPTADOR DA MALYLILA 10,000 0.000000
1 _ b
’ v" Grawva ] [ ) Desfazer
o L — T B

Colocar o valor Negociado com seu Fornecedor, e qual o percentual de ICMS e IPI caso tenha

essas informacgdes.

13°) Clicar em , caso tenha mais de um item, selecionar o préximo item e clicar em
alterar ¥ .

14°) Clicar em  Grava para gravar a cotagao desse fornecedor.

15°) Caso realizou cotagdo com 3 fornecedores, repete o processo citado acima, informando
qual fornecedor, lembrando que o numero da solicitagdo compras sera o mesmo. Dessa forma
apos esse procedimento o sistema permite tirar um relatério para avaliar qual foi o melhor valor,

prazo e condigdo de pagamento cotado.
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